
地政機關與戶政機關橫向聯繫作業原則
一、為提升政府服務效能，以達簡政便民之目的，並建立各直轄市、縣

（市）地政機關與戶政機關查證民眾申請案件相關事項之橫向聯繫

作業方式，特訂定本原則。

二、地政機關或戶政機關受理申請案件，如有需要查證戶籍、門牌編釘、

印鑑登記、地籍資料或其他相關事項（以下統稱戶政或地政資

料），應先以內政部戶役政資訊電子閘門系統或地政資訊網際網路

服務系統查詢。

三、依第二點規定無法查得者，得依下列作業方式向戶政或地政資料核

發機關或管轄機關（以下統稱查證機關）查證：

(一)受理申請案件之承辦人員得填具聯繫單（如附件「傳真查詢戶政

或地政資料聯繫單」），經陳核後併同相關附件傳真至查證機關

進行查證，並以電話聯繫。

(二)查證機關接獲前款聯繫單，承辦人員原則於一日內查明並填載

查證結果，經陳核後傳真回復受理申請案件機關。但因案情複雜

未能於期限內回復，得將辦理情形及建議事項填載於聯繫單先

行傳真回復。

(三)傳真查證資料及查證結果，如經地政機關與戶政機關同意以更

便捷方式執行，得依其方式辦理。

四、受理申請案件之地政機關或戶政機關及查證機關應將「傳真查詢戶政

或地政資料聯繫單」彙整成冊，並設置傳真聯繫紀錄簿，由專人負

責管理，保存年限為一年。

五、查證資料及查證結果涉及個人資料者，應管控資訊安全，並依個人

資料保護法相關規定辦理。
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附件：傳真查詢戶政或地政資料聯繫單

受理

申請

案件

機關

□______市、縣______地政事務所/
□金門縣□連江縣地政局
□______市、縣______戶政事務所

________區所/辦公室(處)
聯絡電話：(   )        分機
傳真電話：(   ) 
傳真時間：
   年   月   日   時   分

查詢事由：

(收件案號/公文號：               )

承辦人（職章）：

單位主管(職章)：

查證

事項

查詢原因
□印鑑證明疑義：_____________________

_________________________________
□戶籍資料疑義：_____________________

_________________________________
□門牌編釘疑義/整編查詢：____________

_________________________________

□地籍資料疑義：_____________________
_________________________________

□新舊地號/建號查詢：________________
_________________________________

□建物是否已辦理產權登記疑義：_______
_________________________________

□補正通知單核發疑義：_______________
_________________________________

□其他：_____________________________
_________________________________

已知條件

姓名：　　　　　　　　　　　　　　　

國民身分證統一編號：　　　　　　　　

門牌地址：　　　　　　　　　　　　　

印鑑登記日期：　 　年　　月　　日

核發日期：　 　年　　月　　日

戶印證字號：________________________

地號/建號：_________________________

□新□舊地號/建號：_________________

權狀字號：__________________________

權狀門牌：__________________________

其他：______________________________

____________________________________

後附　　　　　　　　　　　資料，

共計　　　頁

查證

機關

□　　　市、縣　　　　　　　戶政事務所　　　　　區所/辦公室(處)
□　　　市、縣　　　　　　　地政事務所/□金門縣□連江縣地政局

回復

資料

□印鑑登記日期　　年　　月　　日
□經查　　年　　月　　日確有核發上開查證文

件資料（　　　字第　　　　　號）
□門牌整編日期及整編前後門牌資料：
□新□舊地號/建號：　　 　　　　　　　　
□查詢之門牌□有□無辦理產權登記，該已登記

建物建號：　　　　　 　　　　　　 　
□查無本件傳真查詢資料
□尚需詳查處理，請另以公文函詢
□______________________________________

______________________________________
◎本資料僅供行政機關內部參考不作其他用途，

請確實依個人資料保護法相關規定使用管理

聯絡電話：

(   )        分機

承辦人(職章)：

單位主管(職章)：

回復時間：

   年   月   日   時   分
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